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Nazev: Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
kK informacim, na L.ékarské fakulté v Hradci Kralové

Platnost a t¢innost: dnem podpisu dékana

ClL1
Uvodni ustanoveni

Timto opatfenim dékana se konkretizuje postup pii poskytovani informaci na Lékatské fakulté
v Hradci Kralové (dale jen ,,fakulta“) podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozd¢&jsich predpist (dale jen ,,zakon*) a opatieni rektora ¢. 41/2014
Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb. na Univerzité Karlové, v platném znéni
(dale jen ,,opatieni rektora®).

Cl.2
Poskytovani informaci

1.  Fakulta je subjektem povinnym poskytovat informace vztahujici se k jeji ptisobnosti
ve smyslu § 2 zdkona.

2. Fakulta poskytuje informace tykajici se jeji ¢innosti nebo organt fakulty podle § 24
zékona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont, ve
znéni pozdgjsich predpist a Statutu Univerzity Karlovy (dale jen ,,univerzita®) a fakulty.

3. Fakulta poskytuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

4.  Fakulta na svych webovych stankach a na ufedni desce zvefejiuje informace v rozsahu
dle § 5 zakona.

5.  Za poskytovani informaci dle zdkona odpovida za fakultu dékan. Za vyfizeni zadosti o
poskytovani informaci odpovida vedouci pracovisté, jehoz ¢innosti se informace tyka, za
podminek stanovenych timto opatfenim dékana. Zajistovanim cinnosti dle tohoto
opatieni mlize vedouci pracovisté povéfit jiného zaméstnance (dale jen ,,odpovédny
zaméstnanec*).



ClL3
Zadost o poskytnuti informace

Z4dost o poskytnuti informace (dale také jen ,,zadost“) podle zdkona se podava:

a) pisemné, prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb nebo v tfednich
hodinach podatelny osobné, na adresu Univerzita Karlova, Lékaiska fakulta
v Hradci Kralové, Simkova 870, 500 03 Hradec Kralové,

b) elektronicky e-mailem na adresu podatelna@Ifhk.cuni.cz,

c) elektronicky prostiednictvim datové schranky, identifikator datové schranky

piyj9b4, nebo
d) ustné (osobné nebo telefonicky) na piislusnych pracovistich fakulty.

Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li
zadatel ustni informaci na svou ustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba, aby zaddost
0 informaci podal pisemné.

Tyka-li se zadost podana fakulté jiné fakulty, dalsi soucésti univerzity nebo univerzity
jako celku, postoupi fakulta takovou Zadost bezodkladné této fakulte, dal§i soucasti
nebo rektoratu univerzity.

Cl 4
Pisemna Zadost o poskytnuti informace

Ze 7adosti musi byt vzdy ziejmé, ze je urCena fakulté a Ze se zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zékona.

Zadost fyzické osoby musi dale obsahovat jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu
trvalého pobytu (adresu bydlisté, neni-li osoba piihlasena k trvalému pobytu) a adresu
pro dorucovani, je-li odlisna od adresy trvalého pobytu (bydlisté) zadatele. Pravnicka
osoba v Zzadosti uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, 1i8i-1i se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi i elektronicka
adresa.

Neobsahuje-li zadost nalezitosti podle odstavce 1 tohoto ¢lanku a adresu pro doruc¢ovani
dle odstavce 2 tohoto ¢lanku nebo neni-li elektronicka zadost podana zptisobem dle ¢l. 3
odst. 1 pism. b) a c) tohoto opatieni dékana, nepovaZzuje se za zadost ve smyslu zakona.

CL5
Pusobnost kK vyFizovani Zadosti o informace

K vyfizovani pisemnych zadosti o informace podle zakona, vcetné potiebnych tkont
v souvislosti s pozadavky na thradu nakladi a uplatnénim licenéni nebo podlicenéni
smlouvy je pfislusny dékan fakulty.

Dorucené pisemné zadosti a zpiisob jejich vyfizeni eviduje Spravni odd€leni, které rovnéz
zabezpecCuje ve spolupraci s prislusnymi pracovisti fakulty vytizovani pisemnych Zadosti
o poskytnuti informace ve lhiitach a zptisobem uvedenych v zdkon¢ a v tomto opatieni.


mailto:e-podatelna@lfhk.cuni.cz

Ustné podané zadosti (osobné &i telefonicky) vyfizuji véené piislusnd pracovisté fakulty.

Pokud neni mozno ihned vyhovét Gstni zadosti o informaci a zadatel trva na ustnim
podani, sepise odpovédny zaméstnanec piislusného pracovisté zdznam o Gstnim podani.
Vedouci pracovisté nebo jim povéreny zaméstnanec bude o tomto tkonu neprodlené
informovat Spravni oddéleni.

Cl6
Odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace

Rozhodnuti o odmitnuti pisemné zadosti o poskytnuti pozadované informace, piipadné
rozhodnuti o odmitnuti ¢asti zadosti, dle § 15 zakona vydava dékan.

Rozhodnuti 0 odmitnuti zZadosti o poskytnuti informace se vyhotovuje pisemn¢ a dorucuje
se do vlastnich rukou zadatele.

CL7
Hrazeni nakladi
Po obdrzeni zadosti o poskytnuti informace provede odpovédny zaméstnanec pracoviste,
jehoz ¢innosti se zadost tyka, ve spolupraci se Spravnim oddélenim kalkulaci naklada
na jeji vytizeni. Tato kalkulace se provadi v souladu se zdkonem a dal§imi pravnimi
ptredpisy a podle sazebniku, ktery je uveden v ptiloze tohoto opatteni.

Neptesahne-li odhad nakladii na poskytnuti informace ¢astku 100 K¢, nahrada nakladi
se nevyzaduje.

V ptipadé, Ze fakulta bude pozadovat uhradu nédkladi za poskytnuti informace,

ptred poskytnutim informace sdéli pisemné tuto skutec¢nost spolu s vysi uhrady Zadateli.
Zaplacenim této uhrady je podminéno poskytnuti pozadované informace.

CL8
Odvolani a stiznost

Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace vydaném podle ¢l. 6 lze
ve lhité a zpisobem stanovenym v § 16 zdkona podat odvolani.

Na postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace miiZze Zadatel ve lhaté
a zpusobem stanovenym v § 16a zakona podat stiznost.

Odvolani a stiznost se podavaji dékanovi fakulty.

Dékan predlozi odvolani €i stiznost spolu se spisovym materidlem Pravnimu odboru
rektoratu univerzity.



CL9
Vyrocni prehled

Fakulta poskytne Odboru vnitiniho auditu a kontroly rektoratu univerzity vyroéni piehled o

podanych a vyfizenych pisemnych zadostech o poskytnuti informace v terminu a zpisobem
timto odborem vyzadanym.

ClL 10
Zavéreéna ustanoveni

1.  Toto opatieni dékana nabyva Géinnosti dnem podpisu dékana.
2. ZruSuje se Opatfeni dékana €. 6/2013-14 Poskytovani informaci podle zak. ¢. 106/1999

Sb., o svobodném pfistupu k informacim, na Lékaiské fakulté Univerzity Karlovy
v Hradci Kralové z 16. 6. 2014.

Piiloha: Sazebnik tihrad za poskytovani informaci

V Hradci Kralové dne 11. 5. 2020

prof. MUDr. Jifi Mand’ak, Ph.D.
dékan



Piiloha

1 hodina kvalifikované odborné prace
1 hodina administrativni a pomocné prace

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Materialové naklady
Kopirovaci sluzby

Kopie (scan) A4 — jednostranna
Kopie (scan) A4 — oboustranna
Kopie (scan) A3 — jednostranna
Kopie (scan) A3 — oboustranna
CD

Korespondence

Cena obalky:
Rozmér 162x114mm

Rozmér 220x110mm
Postovné

2 K¢l ks
3 K&/ ks
4 K&/ ks
6 K&/ ks
6 K¢/ ks

1 K¢/ ks
2 K¢/ ks
dle platného ceniku Ceské posty

Néklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci a jejich zpracovani

350 K¢ (za zapocatou hodinu)
200 K¢ (za zapocatou hodinu)



