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Univerzita Karlova, Lékařská fakulta v Hradci Králové  
vypisuje výběrové řízení na pozici 

 
Mzdová/ý účetní  

 
 
Požadavky:  
 

 středoškolské vzdělání ekonomického směru 
 znalost účetnictví, dobrá orientace ve mzdových a daňových předpisech 
 praxe alespoň 3 roky  
 pokročilá úroveň práce s PC – informační systémy, MS Office,   
     Excel, Word 
 dobré komunikační a organizační schopnosti  
 zodpovědnost, pečlivost, samostatnost i schopnost práce v týmu 
 časová flexibilita 
 trestní bezúhonnost 
 

Náplň práce:  
 

 zpracování podkladů pro mzdy – kontrola nepřítomností zaměstnanců, zadávání odměn a 
odpracovaných hodin, zadávání pohyblivých složek mzdy  

 zpracování a odesílání pracovních neschopností a jejich příloh 
 zpracování ELDP, přihlášek a odhlášek zaměstnanců na ZP a OSSZ 
 zpracování a odesílání žádostí o peněžitou pomoc v mateřství 
 zpracování potvrzení o příjmech pro zaměstnance pro daňové přiznání 
 zpracování, výpočet a kontrola srážek ze mzdy, odvodu sociálního a zdravotního pojištění a 

daně z příjmu 
 kontrola minimálních odvodů na zdravotní pojištění 
 zpracování a kontrola exekučních a insolvenčních srážek z mezd 
 zpracování ročního zúčtování  
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Mzdové podmínky:  
 
Mzdové podmínky dle platného Vnitřního mzdového předpisu Univerzity Karlovy s výhledem 
navýšení osobního ohodnocení po uplynutí tříměsíční zkušební doby a případně dalších motivačních 
odměn. 
 
Termín nástupu: ihned nebo dle dohody 
 
Pracovní poměr na dobu: určitou (1 rok) s reálným předpokladem prodloužení smlouvy. 
 
Pracovní úvazek: plný 
 
 
Nabízíme:  
 

 zaměstnání ve vysoce prestižní instituci  
 odpovídající finanční ohodnocení  
 systém zaměstnaneckých výhod a benefitů (např. příspěvek na stravování, příspěvek na 

penzijní/životní pojištění, systém slev pro zaměstnance UK u externích subjektů) 
 5 týdnů dovolené 
 5 dnů osobního rozvoje  
 pružná pracovní doba  

 
Přihlášky se strukturovaným životopisem se zaměřením na uvedené požadavky a souhlasem se 
zpracováním osobních údajů pro účely tohoto výběrového řízení zasílejte na adresu:  
 
Univerzita Karlova, Lékařská fakulta v Hradci Králové  
personální oddělení 
Šimkova 870 
500 03 Hradec Králové  
nebo na e-mail: personalni@lfhk.cuni.cz 
 
 
Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru. 
 
 
Uzávěrka přihlášek: 6.12.2024 

 


