UNIVERZITA KARLOVA
[Lékatska fakulta
v Hradeci Kralové

Univerzita Karlova, L.ékarska fakulta v Hradci Kralové
vypisuje vvbérové rizeni na pozici:

Tajemnik / tajemnice L.ékarské fakulty v Hradci Kralové

Pozadavky:

o VS vzdé&lani

e ZkuSenost s financnim fizenim a planovanim

e Praxe v fizeni kolektivu nejméné 5 let

e Obecny rozhled v pravnich norméch souvisejicich s ¢innosti vefejné vysoké skoly a jejim
hospodaienim

e Samostatnost, analytické mysleni, systémovy pfistup k feSeni problémt, schopnost
prioritizace a delegace tkolt

e Dobré¢ komunikacni a vyjednavaci schopnosti

e Dobra znalost prace na PC

e Obcanskd a moralni bezihonnost

Vyhodou:

e ZkuSenost s fidici ¢innosti v akademickém prosttedi
e Znalost anglického jazyka

Naplii prace:

e Spoluprace s dékanem fakulty pii fizeni hospodafeni a vnitini sprave fakulty

e Metodicka spoluprace se ¢leny kolegia dé€kana pii zajistovani procest, které jsou
pfedmétem Cinnosti fakulty

e Vedeni a kontrola hospodateni, rozpoctové, kalkulacni a finané¢ni fizeni fakulty

e Dohled nad realizaci dodavatelsko-odbératelskych vztahi

e Dohled nad realizaci mzdovych a pracovné pravnich zaleZzitosti na fakulté

e Rizeni spravy majetku svéfeného do péée fakulty Univerzitou Karlovou

e Vedeni dékanatu

Mzdové podminky: Mzdové podminky dle platného Vnitiniho mzdového piedpisu Univerzity
Karlovy s vyhledem navysSeni osobniho ohodnoceni po uplynuti
tfimésicni zkusebni doby a ptipadné dal§ich motivacnich odmén.

Pracovni pomér na dobu: urcitou (1 rok) s redlnym predpokladem prodlouzeni smlouvy
Pracovni tvazek: plny

Termin prevzeti funkce: kvéten 2025, nastup adekvatné k tomuto terminu, dle dohody



UNIVERZITA KARLOVA
[Lékatska fakulta
v Hradeci Kralové

Nabizime:

e Zaméstnani ve vysoce prestizni instituci

e Odpovidajici financni ohodnoceni

e Piilezitost k osobnimu a profesnimu rozvoji

e Systém zaméstnaneckych vyhod a benefitl (napt. ptispévek na stravovani, ptispévek na
penzijni /zivotni pojisténi)

e 5 tydnt dovolené

e 5 dni osobniho rozvoje

e Pruzné pracovni doba

Pokud Vs tato nabidka zaujala, zaSlete nam ptihlasku se souhlasem se zpracovanim osobnich
udaju pro ucely tohoto vybérového fizeni a ptipojte k ni prosim nésledujici ptilohy:

- strukturovany Zivotopis

- alespon jednu referenci

- motivaéni dopis

- kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

- vypis z rejstiiku trestl ne starsi tii mésicti (k datu podéani prihlasky)

- kopii negativniho lustra¢niho osvédceni (tyka se obfanti narozenych pied 1.12.1971)

Svou ptihlasku véetné ptiloh prosim zaSlete na adresu:

Univerzita Karlova, LLékarska fakulta v Hradci Kralové
Personalni oddéleni

Simkova 870

500 03 Hradec Kralové

nebo na e-mail: personalni@lfhk.cuni.cz

Vybrani uchazec¢i budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Uzavérka prihlasek: 20. 1. 2025

Simkova 870 b0 tel.: +420 495 816 111
500 03 Hradec Kralové e-mail: dekanats@lfhk.cuni.cz
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