UNIVERZITA KARLOVA
Lékatska fakulta
v Hradei Kralové

UKLFHK/380448/2024

Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové
vypisuje vybérové Fizeni na pozici

4

Mzdova/vy, financni ucetni

Pozadavky:
o stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru
¢ znalost uCetnictvi, dobra orientace ve mzdovych a dafiovych predpisech
e praxe alesponi 3 roky
e pokrocila arovei prace s PC — informacni systémy, MS Office,

Excel, Word

dobré komunikacni a organizacni schopnosti

zodpoveédnost, peclivost, samostatnost i schopnost prace v tymu
casova flexibilita

trestni bezuhonnost

Néapli prace:

e zpracovani podkladii pro mzdy — kontrola nepfitomnosti zaméstnancti, zadavani odmén
a odpracovanych hodin, zaddvani pohyblivych slozek mzdy

zpracovani a odesilani pracovnich neschopnosti a jejich ptiloh

zpracovani ELDP, ptihlaSek a odhlaSek zaméstnancti na ZP a OSSZ

zpracovani a odesilani zaddosti o penézitou pomoc v matefstvi

zpracovani potvrzeni o piijmech pro zaméstnance pro danové priznani

zpracovani, vypocet a kontrola srazek ze mzdy, odvodu sociadlniho a zdravotniho
pojisténi a dané z piijmu

kontrola minimdlnich odvodl na zdravotni pojisténi

zpracovani a kontrola exekucnich a insolven¢nich srazek z mezd

zpracovani roéniho zactovani

spolupréce s auditorem

Mzdové podminky:

Mzdové podminky dle platného Vnitinitho mzdového piedpisu Univerzity Karlovy s vyhledem
navySeni osobniho ohodnoceni po uplynuti tiimésicni zkuSebni doby a pfipadné dalSich
motivacnich odmén.
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UNIVERZITA KARLOVA
Lékatska fakulta
v Hradei Kralové

Termin nastupu: ihned nebo dle dohody

Pracovni pomér na dobu: urcitou (1 rok) s redlnym predpokladem prodlouzeni smlouvy.

Pracovni ivazek: plny

Nabizime:

e zaméstnani ve vysoce prestizni instituci

e odpovidajici finan¢ni ohodnoceni

e systém zaméstnaneckych vyhod a benefitl (napft. pfispévek na stravovani, ptispévek na
penzijni/zivotni pojisténi, systém slev pro zaméestnance UK u externich subjektl)

e 5 tydni dovolené

e 5 dnt osobniho rozvoje

e pruzna pracovni doba

Ptihlasky se strukturovanym zivotopisem se zamétenim na uvedené pozadavky a souhlasem se
zpracovanim osobnich udajti pro ucely tohoto vybérového fizeni zasilejte na adresu:

Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové
personalni odd¢leni

Simkova 870

500 03 Hradec Kralové

nebo na e-mail: personalni@lfhk.cuni.cz

Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Uzavérka prihlasek: 17.07.2024
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