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Projektový manažer/manažerka 
 
 
Do našeho týmu hledáme projektového manažera, který se ujme vzdělávacího projektu 
realizovaného na LF HK od 10/2024. Pokud máte silné organizační schopnosti, zájem 
o vzdělávání a dovednosti v projektovém řízení, hledáme právě vás! 
 
Požadavky:  

• vysokoškolské vzdělání nebo středoškolské s odpovídající praxí 
• výborné komunikační a organizační schopnosti, pečlivost, smysl pro detail 
• velmi dobrá znalost práce na PC (MS Office pokročilý uživatel) a webových aplikací  
• schopnost pracovat samostatně i v týmu, flexibilita a odolnost vůči stresu  
• obecná znalost principů projektového řízení 
• zkušenost s přípravou a organizací vzdělávacích akcí  
• znalost AJ 

 
Výhodou je:   

• pedagogické nebo právní vzdělání 
• znalost vysokoškolského prostředí i způsobu organizace výuky na vysokých školách 
• zkušenost s přípravou nebo realizací projektů v oblasti vzdělávání  
• praxe v oblasti strukturálních fondů EU   

 
Náplň práce:  

• realizace projektu na fakultě vč. související administrativy  
• kontrola výstupů aktivit projektu 
• identifikace a řízení rizik spojených s projektem, navrhování a implementace 

nápravných opatření 
• organizace školení, workshopů a dalších vzdělávacích aktivit,   
• koordinace a spolupráce s interními a externími týmy, lektory a partnery 
• komunikace s účastníky vzdělávacích programů a řešení jejich dotazů a požadavků 
• evidence a kontrola studijních materiálů a opor 
• pravidelné reportování výsledků směrem k vedení fakulty 
• spolupráce při plnění dalších úkolů na Grantovém a zahraničním oddělení 

 
Platové podmínky: nabízíme adekvátní ohodnocení dle náročnosti projektu a plnění  
 podmínek projektu 
 
Termín nástupu:  1. října 2024 nebo dle dohody v průběhu podzimních měsíců 
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Nabízíme:  

• práci na plný úvazek  
• zaměstnání ve vysoce prestižní instituci, odpovídající finanční ohodnocení,  

systém zaměstnaneckých výhod a benefitů (např. stravenky/příspěvek na 
stravování, příspěvek na penzijní/životní pojištění, 5 týdnů dovolené, pružná  
pracovní doba, systém slev na vzdělávání, sport a kulturu, atd.) 
 

Přihlášky se strukturovaným životopisem zasílejte na adresu: Univerzita Karlova, Lékařská 
fakulta v Hradci Králové, Romana Chalupová - personální referent, Šimkova 870, 500 03 
Hradec Králové nebo na e-mail: personální@lfhk.cuni.cz. 
 
Uzávěrka přihlášek:  30.9.2024 
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